Gerçek Kişi (Şahıs)
1) Yeni Kayıt Talep Dilekçesi
2) KVKK kapsamında Veri Sahibinin Açık Rıza Beyan Formu Açık Rıza Beyan Formu 
3) fotoğraf  (2 adet)
4) Vergi Dairesinden  "GERÇEK KİŞİLER İÇİN MÜKELLEF GÖRÜNTÜLEME" belgesi (1 asıl - 1 fotokopi) 
Vergi Levhası Fotokopisi 
(Not: Maliye Bakanlığı Vergi Daireleri Otomasyon Projesi (VEDOP) sisteminden elektronik ortamda temin edilemediğinden talep edilmektedir.)
5) Odaya kayıt için; Hakiki Şahıs Kayıt Beyannamesi
6)2 adet  nüfus cüzdan ve ikametgah belgesi
7)Esnaf ve Sanatkarlar Odası, Şoförler Odası Kaydı yoktur belgesi
8) Yevmiye Defteri Noter Onay Belgesi (Defter Kapak Onayı)
 
NOT-1: http://mersis.gumrukticaret.gov.tr/ adresinden elektronik başvuru yapmanız gerekiyor. 
NOT-2: Gerçek kişi yabancı uyruklu ise;
-Pasaport Çevirisi
-Varsa İkamet İzin Belgesi noter tasdikli sureti (1 adet asıl)  ve adresi gösterir Nüfus Müdürlüğü İkametgah Belgesi (1 adet asıl); adresi yurtdışında ise adresi gösterir beyan
-Tercüme edilmiş noter onaylı pasaport sureti (1 adet asıl - 1 adet fotokopi)
